Empfangskraft (m/w/d)

(581)
© Standort: Roth Anstellungsart(en): Vollzeit

Sachbearbeiter (m/w/d)

GOLDMANN Personaldienste fokussiert sich auf den nationalen sowie internationalen
Arbeitsmarkt und bringt Bewerberlnnen und Unternehmen zusammen. Fur ein
Logistikunternehmen suchen wir am Standort Roth ab sofort, in Vollzeit, langfristig und mit der
Option auf Ubernahme neue Mitarbeiterinnen.

lhre Aufgaben:

Empfang und Betreuung von Fahrern sowie Ansprechpartner fur Kunden und Fahrer
Bedienung der Telefonzentrale und Weiterleitung eingehender Anrufe

Erstellung, Bearbeitung und Einscannen von Lieferscheinen und Versanddokumenten
Sendungsverfolgung sowie Uberpriifung des aktuellen Paket- und Lieferstatus
Bearbeitung und Weiterleitung von Versandunterlagen

Allgemeine BUro- und Verwaltungstatigkeiten

Kommunikation und Abstimmung mit Fahrern, Kunden und internen Abteilungen
Unterstltzung bei der taglichen Organisation und Koordination am Empfang

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung im Kaufmannischen Bereich oder Erfahrung im genannten
Bereich

Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Deutsch in Wort und Schrift

PKW wunschenswert

Bereitschaft zur Arbeitszeit von 7:00 Uhr - 15:00 Uhr

Organisations- und Kommunikationsfahigkeit wird vorausgesetzt

Eine sehr genaue und sichere Arbeitsweise wird vorausgesetzt

Wir bieten:

Personliche Beratung und Betreuung
Unbefristeter Arbeitsvertrag nach DGB/GVP Tarif
Ubertarifliche Zulagen

Fahrtkostenzuschuss

Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Vermdgenswirksame Leistungen

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail,
schriftlich oder telefonisch.

Wir beraten Sie gerne.

Kontakt:

GOLDMANN Personaldienste



Ritter-von-Schuh-Platz 3
90459 Nurnberg

Tel: 0911 - 28 500 600
E-Mail: jobs@goldmann-personal.de

Abteilung(en): kaufmannisch
Tarifvertrag: DGB/GVP
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